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                                                                     Приложение 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Освобождение от родительской платы за присмотр и уход за детьми участников специальной военной операции в муниципальных дошкольных образовательных организациях»



ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий (признаков) заявителей, исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги, формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
1. Перечень условных обозначений и сокращений
         1.1. Условные сокращения:
           а) Муниципальная услуга – муниципальная услуга «Освобождение от родительской платы за присмотр и уход за детьми участников специальной военной операции в муниципальных дошкольных образовательных организациях»;
         б) Административный регламент – административный регламент предоставления муниципальной услуги;
         в) заявитель – получатель муниципальной услуги;
         г) СВО – специальная военная операция;
         д) Федеральный реестр – федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;
         е) ЕПГУ – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (gosuslugi.ru);
         ж) РПГУ – государственная информационная система «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края» (pgu.krasnodar.ru);
         з) категории (признаки) заявителей – категории (признаки) заявителей, в соответствии с которыми предоставляется заявителю муниципальная услуга;
         и) Администрация – администрация муниципального образования Северский муниципальный район Краснодарского края;
        к) Организации – муниципальные дошкольные образовательные организации, расположенные на территории муниципального образования Северский муниципальный район Краснодарского края;
         л) МФЦ – многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края;
         м) соглашение о взаимодействии – соглашение о взаимодействии между государственным автономным учреждением Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» и Администрацией;
         н) предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу – возможность получения муниципальной услуги в любом по выбору МФЦ в пределах территории Краснодарского края вне зависимости от места жительства, пребывания или нахождения заявителя (представителя заявителя). Предоставление муниципальной услуги в МФЦ по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашения о взаимодействии;
         о) предоставление муниципальной услуги в комплексном запросе – возможность получения муниципальной услуги путем подачи единого запроса на предоставление двух и более государственных и (или) муниципальных услуг при однократном обращении заявителя. Порядок предоставления государственных и (или) муниципальных услуг посредством комплексного запроса установлен статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
         п) запрос – заявление о предоставлении муниципальной услуги;
         р) официальный сайт Администрации – официальный сайт администрации муниципального образования Северский муниципальный район Краснодарского края;
         с) ПГС 3.0 – федеральная государственная информационная система «Единая система предоставления государственных и муниципальных услуг (сервисов)» 3.0»;
         т) АИС ЕЦУ – автоматизированная информационная система «Единый центр услуг»;
         у) АИС МФЦ – автоматизированная информационная система многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края;
          ф) уполномоченное заявителем лицо – законный представитель несовершеннолетнего, уполномоченный другим законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего;
         ц)  сведения – документы и (или) сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
        1.2. Условные обозначения:
         З (э) – требование к документу – формирование заявления осуществляется посредством заполнения заявителем интерактивной формы на ЕПГУ, РПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
О – требование к документу – предоставляется оригинал.
О (к) – требование к документу – подлинник документа предоставляется в начале оказания муниципальной услуги для снятия копии, после чего возвращается заявителю.
О (э) – требование к документу – документы, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах xml (для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml), doc, docx, odt (для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы), pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff (для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием), zip, rar – для сжатых документов в один файл, sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
О (эо) – требование к документу – электронный образ оригинала документа, выданного и подписанного уполномоченным органом на бумажном носителе, полученный путем сканирования с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием режимов «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста), «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения), «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
К (п) – требование к документу – предоставляется копия документа вместе с подлинниками, которые после сверки возвращаются заявителю.
К (н) – требование к документу – предоставляется нотариально заверенная копия.
К – требование к документу – предоставляется копия документа.
С – требование к документу – сведения из документа формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. В случае отсутствия данных сведений в учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации заявитель самостоятельно вносит их при заполнении интерактивной формы, верификация их осуществляется посредством системы межведомственного электронного взаимодействия.
Форма [номер] – требование к документу – документ должен быть составлен по форме [номер], приведенной в приложении к Административному регламенту.
ЕПГУ – способ подачи документа – в электронной форме посредством ЕПГУ.
РПГУ – способ подачи документа – в электронной форме посредством РПГУ.
Почта – способ подачи документа – на бумажном носителе посредством почтовой связи.
ОМСУ – способ подачи документа – на бумажном носителе в Администрацию.
МФЦ – способ подачи документа – на бумажном носителе в МФЦ.
[Все] – категории (признаки) заявителей – все категории (признаки) заявителей.
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2. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
Таблица 1
	№
	Результат предоставления Муниципальной услуги
	Наименования отдельного признака заявителя
	Идентификатор
отдельного признака
заявителей

	1. 
	Освобождение от родительской платы за присмотр и уход за детьми 
	Обращается участник СВО
	1А

	2. 
	
	Обращается член семьи участника СВО
	2А

	3. 
	
	Обращается опекун/попечитель/законный представитель ребенка
	3А

	4. 
	
	Обращается лицо, принимающее участие в СВО по линии Минобороны
	4А

	5. 
	
	Обращается лицо, принимающее участие в СВО не по линии Минобороны
	5А

	6. 
	
	Обращается лицо, получившее увечье (ранение, травма, контузия, заболевание) в связи с участием в СВО
	6А

	7. 
	
	Обращается лицо из семьи участника СВО, принимающего участие в СВО по линии Минобороны
	7А

	8. 
	
	Обращается лицо из семьи участника СВО, принимающего участие в СВО не по линии Минобороны
	8А

	9. 
	
	Обращается лицо из семьи погибшего (умершего, пропавшего без вести) участника СВО
	9А

	10. 
	
	Обращается лицо из семьи участника СВО, получившего увечье (ранение, травма, контузия, заболевание) в связи с участием в СВО
	10А

	11. 
	
	Обращается лицо в отношении ребенка, рождение которого зарегистрировано на территории Российской Федерации
	11А

	12. 
	
	Обращается лицо в отношении ребенка, рождение которого зарегистрировано на территории иностранного государства
	12А

	13. 
	
	Обращается лицо в отношении ребенка, для которого участник СВО был признан отцом 
	13А


3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
Таблица 2
	№
	Идентификаторы
категорий (признаков)
заявителей
	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, количество документов
	Способ подачи, требования

	Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1. 
	1А, 2А
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги – 1 экз.
	Форма 1
З (э) => ЕПГУ
З (э) => РПГУ
О => МФЦ
О => ОМСУ
О => Почта

	2. 
	1А, 2А
	Документ, удостоверяющий личность заявителя – 1 экз.
	С => ЕПГУ
С => РПГУ 
О (к) => МФЦ
О (к) => ОМСУ
К (н) => Почта

	3. 
	12А
	Свидетельство о рождении ребенка, выданное компетентным органом иностранного государства, и его перевод на русский язык – 1 экз. 

	О (э) или О (эо) => ЕПГУ
О (э) или О (эо) => РПГУ 
К (п) => МФЦ
К (п) => ОМСУ
К (н) => Почта

	4. 
	5А, 8А
	Справка об участии в СВО – 1 экз.
Справка с места работы (службы), подтверждающая выполнение служебных задач в зоне проведения СВО – 1 экз.

	О (э) или О (эо) => ЕПГУ
О (э) или О (эо) => РПГУ 
К (п) => МФЦ
К (п) => ОМСУ
К (н) => Почта

	5. 
	6А, 9А, 10А
	[bookmark: _GoBack]Документ, содержащий сведения о смерти (гибели), получении увечья (ранения, травмы, контузии, заболевания); документ, подтверждающий факт пропавших без вести или признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими в результате участия в СВО – 1 экз.

	О (э) или О (эо) => ЕПГУ
О (э) или О (эо) => РПГУ 
К (п) => МФЦ
К (п) => ОМСУ
К (н) => Почта

	Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	6. 
	1А, 2А
	Проверка действительности паспорта гражданина РФ по серии и номеру – 1 экз.
	О (э) => ЕПГУ
О (э) => РПГУ

	7. 
	11А
	Свидетельство о рождении ребенка  – 1 экз. 

	О (э) или О (эо) => ЕПГУ
О (э) или О (эо) => РПГУ 
К => МФЦ
К => ОМСУ
К => Почта

	8. 
	4А, 7А
	Справка об участии в СВО – 1 экз.
Справка с места работы (службы), подтверждающая выполнение служебных задач в зоне проведения СВО – 1 экз.

	О (э) или О (эо) => ЕПГУ
О (э) или О (эо) => РПГУ 
К => МФЦ
К => ОМСУ
К => Почта

	9. 
	1А, 2А
	Свидетельство о перемени имени, заключении брака, расторжении брака (в случае выдачи компетентным органом иностранного государства) – 1 экз.
	О (э) или О (эо) => ЕПГУ
О (э) или О (эо) => РПГУ 
К => МФЦ
К => ОМСУ
К => Почта

	10. 
	3А, 13А
	Документ, подтверждающий родство ребенка с участником СВО (сведения об установление отцовства, опеки, попечительства) – 1 экз.
	О (э) или О (эо) => ЕПГУ
О (э) или О (эо) => РПГУ 
К => МФЦ
К => ОМСУ
К => Почта



4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении Муниципальной услуги
Таблица 3
	№ п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1. 
	Не установлена личность лица, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги
	[Все]

	2. 
	Не подтверждены полномочия законного представителя учащегося на обращение
	[Все]

	3. 
	Заявление подано лицом, в отношении которого введены временные ограничительные меры по основаниям, установленным Федеральным законом от 4 августа 2026 года № 284-ФЗ «О временных ограничительных мерах в отношении лиц, находящихся за пределами Российской Федерации и уклоняющихся от исполнения наказания», находящимся за пределами Российской Федерации и уклоняющимся от исполнения наказания
	[Все]

	4. 
	Подача заявления и документов в электронной форме с нарушением установленных требований
	[Все]

	5. 
	Заявление подано способом и по форме, не предусмотренным порядком предоставления муниципальной услуги
	[Все]

	6. 
	Неполное заполнение полей в форме заявления (недостоверное, неправильное), в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ/РПГУ
	[Все]

	7. 
	Представленные заявителем документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом)
	[Все]

	8. 
	Заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	[Все]

	9. 
	Представленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	[Все]

	10. 
	Представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в таких документах, для предоставления муниципальной услуги
	[Все]

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1. 
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	[Все]

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1. 
	Заявление подано лицом, не имеющим полномочий на осуществление действий 
	[Все]

	2. 
	Лицо, подавшее заявление не относится к льготной категории
	[Все]

	3. 
	Заявление подано лицом, в отношении которого введены временные ограничительные меры по основаниям, установленным Федеральным законом от 4 августа 2026 года № 284-ФЗ «О временных ограничительных мерах в отношении лиц, находящихся за пределами Российской Федерации и уклоняющихся от исполнения наказания», находящимся за пределами Российской Федерации и уклоняющимся от исполнения наказания
	[Все]

	4. 
	Представленные сведения и (или) документы не соответствуют сведениям, полученным в ходе межведомственного информационного взаимодействия
	[Все]

	5. 
	Ребенок не посещает муниципальную дошкольную образовательную организацию Северского муниципального района Краснодарского края
	[Все]
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5. Формы заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Форма 1

	В
	

	
	(наименование МДОУ)

	от
	

	
	(ФИО родителя (законного представителя)

	СНИЛС
	

	Паспортные данные:

	

	

	(серия, номер)

	Гражданство
	

	Дата рождения
	

	Контактный телефон:

	

	(домашний, с указанием кода города, мобильный)

	Электронная почта:

	




заявление.

	Прошу освободить меня от родительской платы за присмотр и уход за ребенком (детьми):

	ФИО
	

	СНИЛС
	

	Гражданство
	

	Дата рождения
	

	Свидетельство о рождении
	

	

	Сведения об участнике СВО (заполняются в случае обращения члена семьи участника СВО):

	ФИО
	

	Паспортные данные:
	

	

	СНИЛС
	

	Дата рождения
	

	

	Перечень прилагаемых к заявлению документов:

	

	

	

	

	

	

	

	Согласен(а) на обработку персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, соответствующее согласие прилагается к настоящему заявлению*.
Правильность и достоверность предоставленных мною сведений подтверждаю, предупрежден(а) об ответственности за предоставление ложной информации.




Дата __________ 20____г.                                                            Подпись (____________)


___________________________
* При подаче заявления на оказание муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ подтверждение согласия на обработку персональных данных осуществляется на интерактивной форме муниципальной услуги 


Приложение к заявлению

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных, переданных в связи с освобождением от родительской платы за присмотр и уход за ребенком (детьми)

	
	,
	
	

	(фамилия, имя, отчество ребенка)
	
	
	

	Я,
	
	,

	
	(фамилия, имя, отчество)
	

	
	серия
	
	№ 
	
	выдан
	

	(Вид документа, удостоверяющего личность)

	

	(когда и кем)

	проживающий (ая) по адресу
	

	

	настоящим даю свое согласие на обработку
	
	моих

	персональных данных, персональных данных моего ребёнка (детей) и подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую своей волей и в своих интересах.


	Согласие дается мною с целью обеспечения Оператором условий для освобождения от родительской платы за присмотр и уход за ребенком (детьми) в 20___ году и распространяется на следующую информацию: фамилии, имени, отчестве, дате рождения, адреса места жительства (регистрации), реквизитах документа, удостоверяющего личность (серия, номер, когда, где и кем выдан), СНИЛС. 
	Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), уничтожение, а та же осуществление любых иных действий с моими персональными данными с использованием средств автоматизации, в том числе в информационно-телекоммуникационных сетях, или без использования таких средств в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 
	Данное согласие на обработку персональных данных предоставлено в соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». Оператор вправе отрабатывать персональные данные посредством внесения их в электронные базы данных, включение в списки (реестры) и отчетные формы. Я уведомлен (а) о том, что мои персональные данные могут быть переданы в соответствии с законодательством Российской Федерации для обработки третьим лицам. Оператор гарантирует осуществление обработки персональных данных в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
	В случае неправомерного использования предоставленных мною персональных данных согласие отзывается моим письменным заявлением. 
		Данное согласие действует с
	
	20__ года до полного 

	исполнения обязательств Оператора в отношении меня.





«_______»________________20__ г.  ___________________/__________________________
                                                                          (подпись)                                                ФИО (полностью)



Форма 2

Уведомление

Уважаемый(ая)____________________________________________________

На основании поступившего заявления от дата заявления № номер заявления (Заявитель: ФИО/Наименование) и приложенных к нему документов, принято решение об освобождении Вас от родительской платы за присмотр и уход в муниципальной дошкольной образовательной организации Вашего ребенка ФИО ребенка.


	
	
	                      
	
	

	Должность
	
	Подпись
	
	Ф.И.О. 





Форма 3

___________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)


	
	Кому: 
	

	
	

	
	Контактные данные: 
	

	
	



Решение
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	от _______________
	№ ____________________



На основании поступившего заявления от дата заявления № номер заявления (Заявитель: ФИО/Наименование) и приложенных к нему документов, принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Освобождение от родительской платы за присмотр и уход за детьми участников специальной военной операции в муниципальных дошкольных образовательных организациях» по следующим основаниям: 
	

	

	



Разъяснения оснований отказа:
	

	

	



Дополнительно информируем:
____________________________________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в администрацию муниципального образования Северский муниципальный район Краснодарского края, а также в судебном порядке.

	
	
	
	
	

	Должность 
	
	Подпись
	
	Ф.И.О. 




Форма 4
____________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)


	
	Кому: 
	

	
	

	
	Контактные данные: 
	

	
	



Решение об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления услуги 
	от _______________
	№ ____________________



На основании поступившего заявления от дата заявления № номер заявления (Заявитель: ФИО/Наименование) и приложенных к нему документов, принято решение об отказе в приеме документов для предоставления муниципальной услуги «Освобождение от родительской платы за присмотр и уход за детьми участников специальной военной операции в муниципальных дошкольных образовательных организациях» по следующим основаниям: 
	

	

	


Разъяснение причин отказа:
	

	

	



Дополнительная информация:
__________________________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в администрацию муниципального образования Северский муниципальный район Краснодарского края, а также в судебном порядке.

	
	
	
	
	

	Должность 
	
	Подпись
	
	Ф.И.О. 




Начальник управления
образования Л.В.Мазько

